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Паспорт кабинета 

информатики 
№ 219

Учитель:
[image: image3.wmf]Кулбаева Мария Михайловна

НОРМАТИВНАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ НА

ОТКРЫТИЕ И ФУНКЦИОНИРОВАНИЕ

УЧЕБНОГО КАБИНЕТА

Для обеспечения условий успешного выполнения образовательной программы по предмету после выбора классной комнаты издается приказ по школе об открытии учебного кабинета и режиме его функционирования. В этом же приказе назначается зав. кабинетом и лаборант, определяются функциональные обязанности (по профилю кабинета).

Зав. кабинетом совместно с администрацией школы производят учет всего имеющегося учебного оборудования и технических средств, предназначенных для преподавания данного предмета, а также мебели и приспособлений, выделяемых администрацией школы для оборудования кабинета. Результаты инвентаризации оформляются актом и заносятся в паспорт кабинета. Неисправное учебное оборудование и технические средства списываются и уничтожаются, о чем составляется акт на списание.

После этого зав. кабинетом разрабатывает перспективный план оснащения кабинета недостающими учебными и вспомогательными средствами.

Рекомендуются следующие этапы оснащения кабинета:

              - классная доска;

- приспособления для демонстрации таблиц и другого наглядного материала на

  уроке (рейки, стенды, решетки и т.п.);

 -хранилище для приборов, раздаточного материала и другого оборудования (стеллажи, шкафы, ящики);

 -оснащение для демонстрации учебных фильмов, диафильмов, диапозитивов (затемнение, экран, подставка под диапроектор, электрооборудование и т.д.);

  -оснащение рабочего места учителя (дистанционное управление аппаратурой, затемнением, освещением);

- магнитофон и аудиозаписи;

-  видеомагнитофон и телевизор;

 - оборудование для автоматизированного контроля знаний (ПЭВМ, локальные сети, программное обеспечение).

Заведующий кабинетом организует работу учащихся по изготовлению самодельных пособий, осуществлению профилактики и ремонта учебного оборудования.

В ведении зав. кабинетом находится книга учета материальных ценностей, которым при записи присваиваются инвентарные номера.

Ежегодно проводится инвентаризация всего имеющегося в кабинете оборудования. Во время инвентаризации определяется фактическое наличие имущества, устанавливается перечень годного к использованию учебного оборудования и составляются документы на списание тех или иных предметов с учетом срока их годности, степени износа. Списанию с книг учета подлежит то, что невозможно отремонтировать. С учетом списанного фонда вносятся коррективы в картотеку учета учебного оборудования и в инвентарную книгу, составляется смета на приобретение необходимых приборов, расходных материалов и реактивов к новому учебному году.

Под руководством заведующего кабинетом составляется перспективный план и план оборудования кабинета на год.

В годовом плане оборудования кабинета предусматривается приобретение учебно-наглядных пособий в соответствии с «Перечнями аппаратуры», необходимой для их использования. Текущим планированием должен быть охвачен также перечень работ по созданию условий для хранения пособий, приспособлений для демонстрации накопленного фонда СО.

В текущих планах на каждый новый учебный год планируется систематическое пополнение учебного оборудования: закупка недостающей аппаратуры и мебели, книг, тиражируемых пособий, изготовление самодельных средств обучения.

План оборудования кабинета, рассчитанный на несколько лет, является перспективным.

Для своевременной оценки работы заведующего кабинетом и качества функционирования кабинета проводится его паспортизация.

Цель паспортизации учебного кабинета: проанализировать состояние кабинета, его готовность к обеспечению требований стандартов образования, определить основные направления работы по приведению учебного кабинета в соответствие требованиям учебно-методического обеспечения образовательного процесса (вариант паспорта кабинета приведен в приложении № 1).

Более подробно вопросы, связанные с оборудованием предметных кабинетов можно посмотреть в специализированной литературе издательства «Просвещение».

ПАСПОРТ УЧЕБНОГО КАБИНЕТА №_______
1.
Фамилия, имя, отчество заведующей кабинетом _Кулбаева М.М. 


2.
Фамилия, имя, отчество лаборанта _ Кулбаева М.М
3.         Класс, ответственный за кабинет
_ Кулбаева М.М __
4.         Ф.И.О. учителей, работающих в кабинете___ Кулбаева М.М ___
1. Параллели, для которых оборудован кабинет______5-11классы________
2. Площадь кабинета _______________________________________________________
3. Число посадочных мест ______26____________________________________


График работы кабинета информатики (219 кабинет)

	Урок
	Время
	Понедельник
	Вторник
	Среда
	Четверг
	Пятница
	Суббота

	ПЕРВАЯ СМЕНА

	1 урок
	8.30-9.10
	
	
	
	
	
	9Г

	2 урок
	9.20-10.00
	
	
	
	
	
	9А

	3 урок
	10.20-11.00
	10В
	10Б
	9Г
	
	
	9В

	4 урок
	11.20-12.00
	10В
	10Б
	9В
	Технология 10Б
	5А
	9Б

	5 урок
	12.10-12.50
	Элективный курс ОМУ 7 класс
	
	9Б
	10А
	5В
	

	6 урок
	13.00-13.40
	
	Кл.час
	9А
	10А
	
	

	 ВТОРАЯ СМЕНА
	
	
	
	
	
	10Б

	1 урок
	14.00-14.40
	Элективный курс 9 класс
	7Б
	Элективный курс 10 класс
	7В
	Элективный курс 8 классы
	

	2 урок
	14.50-15.30
	
	7В
	
	7А
	
	

	3 урок
	15.50-16.30
	6А
	7А
	
	7Б
	
	

	4 урок
	16.40-17.20
	6Б
	7Д
	
	6Г
	
	

	5 урок
	17.30-18.10
	6В
	7Г
	
	7Г
	
	

	6 урок
	18.20-19.00
	
	
	
	7Д
	
	


ОПИСЬ

имущества и документации кабинета № 219
	№п/п
	Наименование имущества
	Количество

	1. 
	Учительский стол
	2

	2. 
	Учительский стул
	1

	3. 
	Парты двуместные
	7

	4. 
	Столы компьютерные
	12

	5. 
	Парты для сумок
	2

	6. 
	Стулья ученические
	14

	7. 
	Стулья мягкие
	12

	8. 
	Полки
	3

	9. 
	Тумбочки
	3

	10. 
	Доска магнитная
	2

	11. 
	Ящик для хранения печатных пособий
	

	12. 
	Жалюзи
	4

	13. 
	Лампы люминисцентные
	20

	14. 
	Громкоговоритель
	1

	15. 
	Розетка одинарная
	8

	16. 
	Сетевые фильтры
	6

	17. 
	Корзины
	2

	18. 
	Умывальник
	1


Инвентарная ведомость на технические средства

обучения учебного кабинета № 219

	№ п/п
	Наименование ТСО
	Марка
	Год приобретения
	 Инвентарный номер по школе

	1. 
	Интерактивная доска
	SMART

Boart68i2
	01.07.2009
	000000002081

	2. 
	Компьютер учителя
	
	28.09.2010
	000000007612

	3. 
	Компьютер ученика
	
	28.02.2010
	000000007608

	4. 
	Компьютер ученика
	
	28.02.2010
	000000007607

	5. 
	Компьютер ученика
	
	28.02.2010
	000000007606

	6. 
	Компьютер ученика
	
	28.02.2010
	000000007605

	7. 
	Компьютер ученика
	
	28.02.2010
	000000007604

	8. 
	Компьютер ученика
	
	28.02.2010
	000000007603

	9. 
	Компьютер ученика
	
	28.02.2010
	000000007602

	10. 
	Компьютер ученика
	
	28.02.2010
	000000007601

	11. 
	Компьютер ученика
	
	28.02.2010
	000000007600

	12. 
	Компьютер ученика
	
	28.02.2010
	000000007599

	13. 
	Компьютер ученика
	
	28.02.2010
	000000007598

	14. 
	Компьютер ученика
	
	28.02.2010
	000000007597

	15. 
	принтер
	HP Laser v1522nf
	28.02.2010
	000000001657

	16. 
	Кондиционер
	GE 7  КВТ
	
	000000007810

	17. 
	Кулер для питьевой воды
	
	
	000000007748


План работы кабинета   № 219
на 2013/2014  учебный год

	№п/п
	Что планируется
	Сроки
	Отметка об исполнении

	1. 
	Приобретение наглядных пособий
	В течение уч.года
	

	2. 
	Осуществление контроля за работой компьютеров и локальной сети
	В течение года
	

	3. 
	
	
	

	4. 
	Установка лицензионного или свободно распространяемого программного обеспечения к урокам
	В течение года
	

	5. 
	Оформление стендов
	В течение учебного года
	

	6. 
	Приобретение и установка блоков бесперебойного питания
	январь
	

	7. 
	Приобретение справочного материала, журналов учебников
	В течение года
	

	8. 
	Ремонт кабинета (покраска стульев и парт)
	Июнь-август
	


Перспективный план развития кабинета
с 2013-2014 учебного года по 2016-2017 учебный год
	№ п/п
	Что планируется
	Сроки
	Ответственный
	Результат

	1. 
	Приобретение темных жлюзей
	В течение периода
	Зам.директора по АХЧ
	

	2. 
	Приобретение мебели (шкафов)
	
	Зам.директора по АХЧ
	

	3. 
	Приобретение наглядного материала
	
	Зам.директора по АХЧ

Кулбаева М.М.
	

	4. 
	Приобретение справочников, литературы 
	
	Кулбаева М.М.
	

	5. 
	Оформление стендов
	
	Кулбаева М.М.
	


Измерители выполнения образовательного стандарта

по информатике в кабинете № 219
[image: image1.wmf]
1. Контрольные работы (диктанты)

	 № п/п
	Класс
	Тема
	Количество

	1. 
	5
	Информация. Рабочий стол. Файлы и папки
	12

	2. 
	5
	 Информация вокруг нас
	12

	3. 
	10
	Представление информации в компьютере
	12

	4. 
	6.7
	Рисование в текстовом редакторе
	12

	5. 
	8
	Задачи по теме «Количество информации»
	12

	6. 
	
	
	

	7. 
	
	
	

	8. 
	
	
	

	9. 
	
	
	

	10. 
	
	
	

	11. 
	
	
	

	12. 
	
	
	

	13. 
	
	
	

	14. 
	
	
	

	15. 
	
	
	

	16. 
	
	
	

	17. 
	
	
	

	18. 
	
	
	


2. Тесты

	№п/п 
	  Класс   
	Тема
	Количество

	1. 
	6
	Понятия. Отношения между понятиями
	

	2. 
	8
	Информация. Информационные процессы
	12

	3. 
	7.8
	Текстовый редактор
	12

	4. 
	10
	Тест «Состав и работа персонального компьютера»
	12

	5. 
	9
	Сети
	12

	6. 
	
	
	

	7. 
	
	
	

	8. 
	
	
	

	9. 
	
	
	

	10. 
	
	
	

	11. 
	
	
	

	12. 
	
	
	

	13. 
	
	
	

	14. 
	
	
	

	15. 
	
	
	

	16. 
	
	
	

	17. 
	
	
	

	18. 
	
	
	

	19. 
	
	
	


3. Практические работы

	№п/п
	Класс
	Тема
	Оборудование
	Кол-во комплектов

	Текстовый редактор

	1. 
	5
	Создание и редактирование текста
	компьютер
	12

	2. 
	6
	Редактируем и форматируем текст
	
	

	3. 
	7,6
	Текстовый редактор «Копирование и перенос информации»
	компьютер
	12

	4. 
	8
	Создание и редактирование формул 
	компьютер
	12

	5. 
	7.8
	Создание и оформление таблицы
	компьютер
	12

	6. 
	7
	Строи диаграммы
	компьютер
	12

	7. 
	7
	Создание и форматирование диаграмм и таблиц
	компьютер
	12

	8. 
	6,7
	Рисуем в текстовом редакторе MS Word
	компьютер
	12

	9. 
	7.8
	Создание трафаретного документа
	компьютер
	12

	10. 
	7,.8
	Работа со списками и колонками в текстовом редакторе
	компьютер
	12

	11. 
	7.8
	Поиск и замена информации
	
	

	12. 
	
	
	
	

	13. 
	
	
	
	

	14. 
	
	
	
	

	15. 
	
	
	
	

	16. 
	
	
	
	

	17. 
	
	
	
	

	18. 
	
	
	
	

	19. 
	
	
	
	

	20. 
	
	
	
	

	21. 
	
	
	
	

	22. 
	
	
	
	

	База данных

	1. 
	9
	Создание базы данных
	компьютер
	12

	2. 
	9
	Создание простых и сложных запросов
	компьютер
	12

	3. 
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	

	6. 
	
	
	
	

	Информация

	1. 
	5
	Кодирование информации (координатная плоскость и блок-схема)
	
	

	2. 
	5
	 Компьютер и информация
	
	12

	3. 
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	

	Логика 

	1. 
	5
	Задачи
	
	12

	2. 
	10
	Логика: высказывания
	
	12

	3. 
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	

	6. 
	
	
	
	

	Файлы и папки. Рабочий стол

	1. 
	6
	Создание и перемещение файлов и папок.
	компьютер
	12

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	


4.Лабораторные работы

	№п/п
	Класс
	Тема
	Оборудование
	Кол-во комплектов

	1. 
	
	
	
	


Учебно-методическая и справочная литература

1. Учебники
	№п/п
	Название
	Автор
	Издательство
	Год издания
	Кол-во экземпляров

	1. 
	Информатика, 

5 класс
	Л.Л.Босова
	Бином: Лаборатория знаний
	2006
	1

	2. 
	Информатика,

6кл
	ЛЛ.Босова
	Бином: Лаборатория знаний
	
	1

	3. 
	Информатика,

7 кл
	ЛЛ.Босова
	Бином: Лаборатория знаний
	
	1

	4. 
	Базовый курс 7-9
	И.Г.Семакин
	Бином: Лаборатория знаний
	2005
	1

	5. 
	Задачник-практикум,

 1 часть
	И.Г.Семакин
	Бином: Лаборатория знаний
	2004
	1

	6. 
	Задачник-практикум, 

2 часть
	И.Г.Семакин
	Бином: Лаборатория знаний
	2004
	1

	7. 
	Информатика, 10 класс
	С.С.Симонович
	«АСТ-ПРЕСС»

«Инфорком-Пресс»
	1998
	1

	8. 
	Информатика и информационные технологии
	И.Г.Семакин
	БИНОМ: Лаборатория знаний
	2003
	1

	9. 
	Информатика и информационные  технологии
	Н.Д.Угринович
	Бином: Лаборатория знаний
	2003
	6

	10. 
	
	
	
	
	


2. Методические
пособия

	№п/п

	Название
	Автор
	Издательство
	Год издания

	Кол-во экземпляров

	1. 
	Преподавание базового курса информатики  в средней школе
	И.Семакин
	БИНОМ: Лаборатория знаний
	2006
	1

	2. 
	Программа для общеобразовательных учреждений 2-11 классы
	М.Н.Бородин
	Бином: Лаборатория знаний
	2006
	1

	3. 
	Поурочные разработки по информатике,

 10 класс
	О.А.Соколова
	ВАКО
	2006
	1

	4. 
	Поурочные разработки по информатике , 

8-9 классы
	А.Х. Шелепаева
	ВАКО
	2005
	1


3. Справочники

	№п/п

	Название
	Автор
	Издательство
	Год издания
	Кол-во экземпляров

	1. 
	Corel DRAW 10. учебный курс
	Д.Миронов 
	Питер
	2002
	1

	2. 
	Windows 98 для чайников
	Ратбон, Энди
	Издательский дом «Вильямс»
	2002
	1

	3. 
	Справочник школьник по информатике
	К.А.Рывкин
	ООО «Издательский «Мир и Образование»»
	2008
	1

	4. 
	Репититор по информатике для подготовки к экзаменам
	Молодцев В.А
	Издательство «Феникс»
	2007
	1

	5. 
	Информатика. Тесты к олимпиадам и итоговому тестированию 
	А.Ф.Чернов
	Издательство «Учитель»
	2006
	1

	6. 
	
	
	
	
	

	7. 
	
	
	
	
	

	8. 
	
	
	
	
	

	9. 
	
	
	
	
	


4. Журналы

	№п/п
	Название

	№ журнала
	Год издания
	Кол-во экземпляров

	1. 
	Информатика и образование
	2
	2003
	1

	2. 
	Информатика и образование
	8
	2003
	1


5. Газеты

	№п/п
	Название
	№, число, месяц
	Год издания
	Кол-во экземпляров

	
	
	
	
	


6. Дидактический материал

	№ п,п
	Класс
	Название
	Автор
	Издательство
	Год издания
	Кол-во экземпляров

	
	
	
	
	
	
	


7. Таблицы

	№п/п
	Класс

	Раздел, тема
	Название таблицы
	Кол-во экземпляров

	
	
	
	
	


8. Карты, атласы

	№п/п
	Класс
	Раздел, тема
	Название карты, атласа
	Кол-во экземпляров

	
	
	
	
	


9. Карточки

	№ п/п


	Класс


	Раздел, тема


	Название карточки

 
	Кол-во экземпляров



	
	
	
	
	


10. Схемы

	№ п/п


	Класс


	Раздел, тема


	Название схемы


	Кол-во экземпляров



	
	
	
	
	


11. Перфокарты

	№п/п
	Класс
	Раздел, тема
	Название перфокарты
	Кол-во экземпляров

	
	
	
	
	


12. Иллюстрации

	№п/п
	Класс
	Раздел, тема
	Автор

	Название
	Кол-во экземпляров

	
	
	
	
	
	


13. Портреты

	№п/п
	Класс
	Ф.И.О.
	Автор
	Кол-во экземпляров

	
	
	
	
	


14. Репродукции

	№ п/п
	Класс
	Автор
	Название картины
	Тема, произведение
	Кол-во экземпляров

	
	
	
	
	
	


Литература

(подписки, книги для внеклассного чтения, внеклассной работы)

	№п/п
	Название
	Автор
	Издательство
	Год издания
	Кол-во экземпляров

	
	
	
	
	
	


Аудиоматериалы

1. Грампластинки по________________________________
(предмет)
	№п/п
	Класс
	Раздел
	Тема
	Название
	Кол-во экземпляров

	
	
	
	
	
	


Грампластинки

	№ п/п
	Класс
	Автор
	Произведение
	Название
	Кол-во экземпляров

	
	
	
	
	
	


2. Лазерные диски по ______________________________________

(предмет)

	№ п/п
	Класс
	Раздел
	Тема
	Название
	Кол-во экземпляров

	
	
	
	
	
	


3. Аудиокассеты

	№п/п


	Класс


	Автор


	Произведение


	Название


	Кол-во экземпляров

	
	
	
	
	
	


Видеоматериалы

1. Видеокассеты

	№п/п


	Класс


	Автор


	Произведение


	Название


	Кол-во экземпляров

	
	
	
	
	
	


2. Слайды

	№п/п

	Класс
	Раздел, тема
	Название
	Кол-во экземпляров

	
	
	
	
	


3. Диафильмы

	№ п/п   
	Класс


	Раздел, тема


	Название


	Кол-во экземпляров



	
	
	
	
	


4. Диапозитивы

	№п/п
	Класс
	Раздел, тема
	Название
	Кол-во экземпляров

	
	
	
	
	


_1266747171.unknown

